
Es gibt keine zweite Chance 
für den ersten Eindruck!

Du bist strukturiert und hast den Ehrgeiz, dich bis ins Detail mit deiner Arbeit auseinander zu setzen? In enger 

Zusammenarbeit mit unseren Kunden entwickeln und gestalten wir ganzheitliche Produkte — von der ersten 

Konzeptionsphase bis zur fi nalen Einrichtung.

Wir sind ein inhabergeführtes Marketing- und Dienstleistungsunternehmen mit Sitz im Münsterland. Mit unseren 

20 Mitarbeitenden sind wir ein schlagkräftiges Team, mit dem wir seit über 25 Jahren namhafte Marken in ganz 

Europa erfolgreich bedienen. Neben Komplettlösungen für die Produktpräsentation am Point of Sale haben wir 

fl exible Raumkonzepte entwickelt, mit denen der Fachhandel das Einkaufserlebnis und die Willkommens-

atmosphäre schafft, die das Internet nicht bieten kann.

Du willst ein Teil des Prozesses von der Konzeption über die Kreation bis hin zur Umsetzung einer Produktpräsenta-

tion am Point of Sale sein? Du hast Freude an schönen Dingen und Verkaufsraumgestaltung? Dann bist du bei uns 

genau richtig.

Für diese anspruchsvolle Aufgabe suchen wir dich als

Projektmanager/in (m/w/d)

Deine Aufgaben:

> Kundenbetreuung/ Kommunikation mit dem Kunden für die vollständige Projektabwicklung —

 vollständige Übernahme des Projektes vom Auftragseingang bis zur Rechnungsstellung

> Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen/Proforma Rechnungen

> Pfl ege von Datenbanken für die Projektabwicklung

> Anfragen bei Speditionen und Versandvorbereitungen

> Abwicklung unserer Export-Aufträge innerhalb und außerhalb der EU

> Nachkalkulation von Projekten

> später ggf. erstellen von Kalkulationen für Folgeprojekte

> enge Zusammenarbeit mit Konstruktion/Design und Produktion

> wöchentliche und langfristige Steuerung der Produktionsplanung in hauseigener Produktion

> eigenständige Nachverfolgung und Überwachung der unterschiedlichen Projekte

> Telefonzentrale

Dein Profi l:

> abgeschlossene kaufmännische Ausbildung — auch Quereinsteiger sind willkommen

> sicherer Umgang mit den MS-Offi ce Programmen und Warenwirtschaftssystemen

> selbständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

> Teamfähigkeit und Belastbarkeit

> gute Kommunikation mit dem Kunden

> die Fähigkeit, Aufgaben nach Dringlichkeit zu priorisieren

>>>>>>>>



Es gibt keine zweite Chance 
für den ersten Eindruck!

Das bieten wir dir:

> leistungsgerechte Vergütung

> interessante Herausforderungen in vielseitigen und spannenden Projekten

> ein verantwortungsvolles Aufgabengebiet

> ein kreatives und dynamisches Team mit fl achen Hierarchien

> Weiterbildungsmöglichkeiten

> betriebliche Krankenversicherung

> vermögenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge

> heiße Getränke wie Kaffee oder Tee sowie jeden Freitag Frühstücksbuffet

Deine Perspektive:

Wir bieten dir beste Entwicklungsmöglichkeiten in einem wachsenden Unternehmen, welches geprägt ist von 

Wertschätzung und Motivation.

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: anna.schneider@klapheck.de
Bitte gib uns auch den frühestmöglichen Eintrittstermin und die Gehaltsvorstellung an.

Klapheck Marketing Service GmbH
Anna Schneider Tel. +49 (0) 2591-7999-66

Seppenrader Straße 54 anna.schneider@klapheck.de

59348 Lüdinghausen www.klapheck.de


